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USO DE OVERTYPE (SOBRESCRIBIR) 
 

En Word 2007 la tecla de Insert no viene prefijada para hacer 

Overtype (Sobrescribir).  Si desea utilizarla para desconectar el 

modo de insertar y cambiarse al de sobrescribir, haga lo 

siguiente: 
 

1. Dé clic en el Botón de Office y abajo en el de Word Options. 

2. Seleccione en el panel izquierdo Advanced. 

3. Localice en el panel derecho la opción Use the Insert key to 
control overtype mode y dé clic para añadirle la marca de 

cotejo: 

 


