APENDICE B: COMO INSTALAR
EL TECLADO EN ESPANOL

Con Windows Vista y Windows 7:

L ; - . Control Panel
1. Déclic en el boton de Inicio (Start) e y seleccione a la derecha .

2. Paraabrir el cuadro de dilogo ilustrado abajo a la izquierda:

a. En Windows Vista dé clic en [:2¥ Regional and Language Options |

Clock, Language, and Region
B Change keyboards or other input methods

b. En Windows 7 dé clic en el enlace / y
Iuego en el enlace | ©hange keyboards or otherinput methods | g grupo Region and
Language.

3. Active la pestafia Keyboards and Languages y dé clic en el boton Change keyboards...
para abrir el cuadro de dilogo ilustrado a la derecha.

- Text Services and Input Languages

| J pti If )
Formats | Location(geyboards and Languages administrative | General | Language Bar | Advanced Key Seﬂings|

Keyboards and other input languages

Default input language

To change your keyboard or input language click Change keyboards. Select one of the installed input languages to use as the default for all

Change keyboards... input felds.

How do I change the keyvboard layout for the Welcome screen? [Eﬂg"Sh (United States) - US

Installed services

Select the services that you want for each input language shown in the
list. Use the Add and Remaove buttons to modify this list.

[ English (United States)
iz Keyboard
Pl e U

= Cther

‘e w Ink Comection

Properies. ..

Move Lp

How can linstall additicnal languages?

4. Dé clic en el boton Add... para acceder a la lista de idiomas.
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Apéndice B: Como Instalar el Teclado en Espafiol

5. Localice el idioma en orden alfabético en la lista ilustrada a la izquierda. Dé clic en los
simbolos + antes de Spanish (Puerto Rico) y de Keyboard para desplegar las opciones y
marque la deseada, segun se ilustra a la derecha.

e Add Input Language ﬁ EI Spanish (Puerto Rico)
= Keybnard

Select the language to add using the checkboxes below. oK ----- 8 [¥] L atin American

----- |:| United States-International

- Spanish (Bolivia) - - ;
. s
- Spanish (Chile) I:l

----- |:| Show More. .

-Spanish (Colombia) oo
- Spanish {Costa Rica)

- Spanish (Dominican Republic)

- Spanish (Ecuador)

- Spanish (Bl Salvadar)

- Spanish {Guatemala)

- Spanish (Honduras)

-Spanish (Mexica)

- Spanish (Micaragua)

- Spanish (Panama)

- Spanish (Paraguay)

- Spanlsh (Peru)

apanlsh (Puerto Rico)

- Spanish (Spain, International Sort)
-- Spanish (5pain, Traditional Sort)
] Spanish (United States) -
1 | 11 | 3

[m]

we Text Services and Input Languages M

6. Si desea que al encender la compu-
tadora se active automaticamente el
Default input language

tECIadO en espaﬁo' 1 SeIeCCIGneIO aqUI, Select one of the installed input languages to use as the default for all input
fields.

General | Language Ear@\ranced KeySeﬂingﬂ)

7. Déclic en el boton Apply.

> [Enguah (Unied States)- US -

8. Active la pestafia Advance Key Set-

Select the services that you want for each input language shown in the list.

tings si quiere llevar a cabo una de las sethe Add and Remove buttonsto mody tis s
acciones indicadas en la proxima B o e St
-Cl = I{eyboard
pagina. >
. Other
i w Ink Comection (§4Bit Orly)
Spanish {Puerto Rico) Remov
e emove
i w Latin American Properties...
Maove Up
Move Down
[ oK ] [ Cancel ] [ Apply ]
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Apéndice B: Como Instalar el Teclado en Espanol

Con Windows XP:

a. La seccién To turn off Caps Lock

se usa para cambiar la tecla para
desconectar el cierre de mayudsculas
(CAPS LOCK).

= La opcion prefijada es la de
presionar la tecla de CAPS
LOCK., pero puede cambiarla
para utilizar una tecla de Shift.

En la seccion Hot keys for input
languages se usa para indicar una
secuencia de teclas para cambiar el
teclado de inglés al teclado de espa-
fiol o viceversa. Puede:

1) Dejar el modo prefijado: pre-
sionar juntas las teclas Al
izquierda + Shift

2) Indicar una tecla para activar el
teclado en inglés y otra para
activar el teclado en espafiol.

wa Text Services and Input Languages M
Advanced Key Settings
To tum off Caps Lock
@ Press the CAPS LOCK key () Press the SHIFT key
Hot keys forinput languages
Action Key sequence
Between input languages Left Alt+Shift
To English {United States) - US {Mone)
To Spanish (Puerto Rico) - Latin American {Mone)
’ Change Key Sequence... ]
[ ok ][ canced || ool

= Dé clic en el botén Change Key Seq uence...; luego en Apply y finalmente OK.

1. Abra el Control Panel y seleccione
la opcion Regional and Language
Options.

2.

Active la pestafia Languages, dé
clic en el boton Details y luego en el
boton Add.

Text Services and Input Languages

Fiegional Options | Languages | Advanced

Text zervices and input languages
To view or change the languages and methods you can uze to enter

text, click Details.

Settings | Advanced

Drefault input language

Select one of the installed input languages to use when waou start pour
cornputer.

Installed services

Select the zervices that wou want for each input language shown in the
lizt. Uze the Add and Rermove buttons to rodify this list.

Kewboard ~
- us |
é& Speech Recognition
Spanish [Puerto Rico)
&5 Handwiiting Recognition
= Drawing Pad
Feyboard
= Latin American

1€

Preferences

Language Bar... ] [ Fey Settings. .. ]

[ aE. l I Cancel ]
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Apéndice B: Como Instalar el Teclado en Espariol

Se abrira la ventana ilustrada a la derecha.

a. Dé clic en el w para desplegar las opciones y seleccione
el idioma que desea para el teclado.

b. Luego de seleccionarlo dé clic en OK

Proceda a indicar sus preferencias. Utilice los botones bajo
Preferences, los cuales se explican a continuacion:

v' El botén Language Bar estd en la parte inferior iz-
quierda del cuadro de didlogo Text Services and Input
Languages ilustrado en la pagina anterior. Se utiliza
para indicar si queremos que aparezca la barra de idioma
en la pantalla inicial.

Show the Language bar on the desktop

[] 5how additional Language bar iconz in the taskbar

[ Ok, H Cancel ]

Add Input Language

[nput language:

Spanizh [Puerto Rico) w

ar|

il 3panizh [Panamal

Serbian [Latin, Boznia and Hi s
Slovak,

Slovenian

Spanizh [Argentina)

Spanizh [Bolivia]

Spanizh [Chile]

Spanizh [Colombia)

Spanish [Costa Rica)
Spanizh [Darminican Bepublic
Spanizh [Ecuadar]

Spanizh [El Salvador)
Spanizh [Guatemala]
Spanizh [Hondurasz]

Spanizh [International Sart]
Spanish [Mexicao]

Spanizh [Nicaragual

Spanizh [Paraguay]
Spanizh [Per)

Spanizh [Puerto Rico]

v"Si marca la primera opcion—Show the Language bar on the desktop—vera hacia la
izquierda del reloj en la barra de tareas (taskbar) un botén como

éste: .

= Si da clic en ese botdn, se desplegara la barra del idioma del
teclado ilustrada a la derecha para que pueda marcar la opcién

deseada.

w English {United Skates)
v E Spanish (Puerko Rica)

Shiow the Language bar

v/ Si marca la opcién Show additional Language bar icons on the taskbar aparecera el botén

de ayuda de la barra de idiomas: E ﬂ

. Dé clic derecho en el botdén para desplegar el menu ilustrado a abajo. EI mismo permite

hacer cambios mas facilmente.

v (2] Help

W additional icons in taskbar

adjust the Language band posikion
Settings...

Restore Defaults
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Apéndice B: Como Instalar el Teclado en Espanol

v El botdn Settings... se usa para indicar dos preferencias en la siguiente pantalla:

1) En la seccion de arriba (To turn off Caps Lock) se puede cambiar la forma de
quitar el cierre de mayusculas. Trae preestablecida la opcion para desconectarlo
con la misma tecla de cierre de mayusculas, pero se puede cambiar para hacerlo
con la tecla de Shift.

Advanced Key Settings

Totumn off Caps Lock,

(¥) Press the C&PS LOCK key () Press the SHIFT key

Hat keyz for input languages

Aiction K&y sequence
Switch between input languages Left Alt+5hift
Switch to English [United States) - U5 (Mone)
Switch to Spanish (Puerto Riza) - Latin American (Mone)

Change Key Sequence...

2) En la seccion de abajo (Hot keys for input languages) el usuario puede indicar
qué tecla(s) quiere asignar para cambiar el idioma del teclado.

= Las que ve en la ilustracion provista arriba son las prefijadas: la tecla
izquierda de Alt + Shift.

= Esta es una alternativa adicional para cambiarlo, ya que también se puede
cambiar en el botén de idioma del teclado si el usuario indicé que el mismo
aparezca en la barra de tareas.
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